
年生 時間 前期 後期 通年 ○

【授業目標】

【到達目標】

【授業計画】

1 プレゼンテーション技能認定試験問題集（初級）練習問題１・２
2 プレゼンテーション技能認定試験問題集（初級）練習問題３・サンプル問題
3 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）実技練習問題１
4 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）実技練習問題２
5 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）実技練習問題３
6 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）模擬問題１
7 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）模擬問題２
8 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）模擬問題３
9 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）模擬問題４
10 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）テーマ別知識練習問題１～８
11 プレゼンテーション技能認定試験問題集（上級）サンプル問題
12 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（３級）実技練習問題１・２
13 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（３級）実技練習問題３・４
14 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（３級）模擬問題１・２・４
15 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（３級）サンプル問題
16 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（２級）実技練習問題１
17 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（２級）実技練習問題２・３
18 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（２級）模擬問題１・２
19 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（２級）模擬問題３・４
20 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（２級）テーマ別知識練習問題１～７
21 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（２級）サンプル問題
22 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（１級）実技練習問題１
23 ビジネスデータベース技能認定試験問題集（１級）実技練習問題２
24 各自で目標を設定し学習する
25 ・PowerPoint・Accessの他に進路も考慮し、
26 　Excel・Wordも学習範囲とする。
27 ・少しでも高い級取得を目指す。
28
29
30

【授業評価方法・注意】
　　本校の規定に基づき、次の割合で総合的に評価する。

 ①出席点　　 40 点 ※40×出席率
 ②授業成果物　　 30 点
 ③学習状況　 30 点

【教科書等】
・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔプレゼンテーション技能認定試験問題集
・Ａｃｃｅｓｓビジネスデータベース技能認定試験問題集

・プレゼンテーションソフトウェアの必要性とソフトウェアの構成が理解できる。
・PowerPointの操作法を習得し、効果的なスライド作成とストーリーが構成できる。
・データベースソフトウェアの必要性とソフトウェアの構成が理解できる。
・Accessの操作法を習得し、データから必要なデータを取り出せ合理的な形で提示ができる。
・ソフトウェア技能認定試験に合格する。

アプリケーションⅠの学習を継続し、ソフトウェア技能の幅を広げる。プレゼンテーションでは、効
果的なスライドの作成能力を身に付け、データベースでは、データの蓄積や必要なデータが取り
出せる能力を身に付ける。また、問題集を解き実力をつけて資格取得を目指す。

実務経験 有　　無　　　実習

対象学年 2 年間授業時数 140 学期

氏名 田邊　敬 授業の方法 実習

対象学科 トラベル観光、まんが・ネットショップ、事務職養成 学　科 授業科目 アプリケーション実習Ⅱ


